Kinnitatud direktori kiskkirjaga nr 28-U 30.08.2006
Rakvere Giimnaasiumi arvutivorgu kasutamise reeglid

1. Uldsiitted

1.1. Rakvere Gumnaasiumi (edaspidi RG) arvutivorgu kasutamisel juhindutakse RG
eesmarkidest, mis on maaratud Rakvere Gumnaasiumi pdhimaarusega ning pohikooli-

ja gumnaasiumiseadusega.

1.2. RG arvutivérgu kasutamise reeglid satestavad arvutivorgu kasutajate ja

teenindajate Gigused ning kohustused.

1.3. Kéesolevad reeglid kehtivad koigis RG arvutivorku lulitatud arvutisisteemides

kodigile RG arvutivorgu kasutajatele.

1.4. Arvutite ja RG arvutivorgu teenindajad ning ruumide haldajad véivad ulaltoodud
pohimotetest ja seadmete sihtotstarbest |&htuvalt kehtestada taiendavaid
kasutamisjuhiseid ja eeskirju. Need on esmajoones

1.4.1. arvutite ja arvutiklasside kasutamise kord;

1.4.2. kohtvorkude kasutamise kord;

1.4.3. ruumide kasutamise kord;

1.4.4. Gksikute arvutivorgu teenuste kasutamise juhendid.

1.5. RG arvutivorgu kasutamisel lahtutakse jargnevast eelistuste kahanemise
jarjekorrast:

1.5.1. tunniplaanijargne 6ppetdoo;

1.5.2. 6ppetdd ning kooli eesmarkidega otseselt seotud t66d;

1.6.2. kooli eesmarkidega kaudselt seotud tegevused.
2. Moisted

2.1. Rakvere GUmnaasiumi arvutid ja arvutivork (RG arvutivork) on digitaalseadmete
kompleks, mis koosneb kasutaja sisend- ja valjundseadmetest (monitor, klaviatuur, hiir,
printer jm seadmed), arvutitest (PC, terminal), vorgust (juhtmed ja voérguseadmed),

serveritest ning vorgu valisihendustest.



2.2. RG arvutivorgu kasutaja on igatiks, kes kasutab ménda kooli arvutit voi muud kooli

arvutivorku Uhendatud seadet.

2.3. RG arvutivorgu teenindajad on kooli infojuht (arvutiabi/kasutajatugi) ja arvutivorgu

administraator.
3. Kooli arvutivorgu kasutusdiguse saamise kord

3.1. lgal RG toodtajal ja Opilasel on 0Oigus saada kasutajakonto RG arvutivorgu

kasutamiseks.

3.2. Kasutajakonto avamiseks esitab soovija taotluse RG infojuhile. Kooli kulalisele

luuakse kasutajakonto teda vddrustava tootaja taotluse alusel.

3.3. RG tootajate kasutusdigus kehtib reeglina nende RG-s téotamise aja jooksul. RG
Opilastele ja kilalistele antakse kindla tahtajaga kasutusdigus. Opilastele kehtib

kasutusodigus uldjuhul dppeaasta I6puni.

3.4. Kasutusdiguse saamisel antakse taotlejale kasutajatunnus. Kasutajale tehakse
teatavaks parool, mille abil ta saab alustada esimest seanssi. Esimese seansi alguses

peab kasutaja parooli ara vahetama ainult temale teadaoleva parooli vastu.
3.5. Kasutusdigus on personaalne ja seda pole lubatud thelt isikult teisele edasi anda.

3.6. Kasutusdiguse taotleja peab andma allkirja selle kohta, et ta on tutvunud kooli

arvutivorgu kasutamise reeglitega ja jargib neid.
4. Kasutajate digused

4.1. Kooli arvutivorgu kasutusdiguse saanud kooli todtajal on Oigus kasutada
arvutivorku igal ajal, kui see ei ole vastuolus muude koolis kehtivate reeglitega.

Opilasel on 6igus kasutada arvutivérku Gldjuhul koolipdevadel kell 8.00-17.00.

4.2. Kasutajal on digus saada teenindajatelt infot kdigist muudatustest siisteemides ja
sundmustest arvutivorgus, mis oluliselt mojutavad nende kasutamist voi rikuvad

kasutaja privaatsust.



4.3. Kasutajatel on digus teha teenindajatele ettepanekuid arvutivorgu too6 ja teenuste

parema korraldamise kohta.
5. Kasutajate kohustused
5.1. RG arvutivorgu kasutamisel tuleb I&htuda kooli eesmarkidest.

5.2. Kasutajad on kohustatud kaasa aitama RG arvutivorgu ja infoslsteemi turvalisuse
tagamisele. Selleks peavad nad
5.21. hoidma saladuses kasutusoigusi tagavaid paroole;
5.2.2. mitte Iubama teistel isikutel kasutada ~oma  kasutajatunnust;

5.2.3. informeerima teenindajat viivitamatult turvariketest.

5.3. Kasutajakonto seob isiku info kasutajatunnuse ja salasdnaga. Susteemis peab
kasutajatunnusega olema otseselt seotud vahemalt kasutaja ees- ja perekonnanimi.
Uldjuhul on kasutajatunnuseks inimese ees- ja perenimi kokku kirjutatult, seejuures on

tapitahtedel tapid ara jaetud (nt Ulo Ounamé&e kasutajatunnus on “uloounamae”)
5.4. Kasutajad on kohustatud jargima teenindajate poolt kehtestatud piiranguid.
6. Piirangud kasutajatele

6.1. Keelatud on kasutada teistele isikutele kinnitatud kasutajatunnuseid.

6.2. Keelatud on teiste kasutajate segamine nii otseselt kui kaudselt.

6.3. Keelatud on arvutivorgu mitteotstarbeline kasutamine, mis voib pohjustada haireid

arvutivorgus.

6.4. Arvutivorku ja kasutajatunnust ei tohi kasutada tulu saamise eesmargil v.a kool
pohikirjaliseks tegevuseks. Kooli arvutite tasuliseks kasutamiseks sdlmitakse eraldi

leping.

6.5. Arvutivorku Uhendatud arvutites on keelatud hoida ja kooli arvutivorgus levitada

RG eesmargi voi pohimodtetega vastuolus olevat tarkvara, infot, dokumente jms.



6.6. Mitmekasutajastisteemides peab kasutaja hoidma oma pdusifaile enda

kodukataloogis voi selle alamkataloogides.

6.7. Keelatud on arvutite omavoliine Ghendamine arvutivorku, nende

Umberthendamine ja vorguaadresside muutmine.

6.8. Keelatud on arvutivorkude ja operatsioonisusteemide turvaaukude kasutamine, et

saada taiendavaid juurdepaasudigusi ja privileege.

7. Teenindajate 6igused

7.1. Teenindajatel on oma kohustuste taitmiseks digus arvutivorgu ja infostisteemide
kasutamist ajutiselt piirata. Koigist sellistest piirangutest teavitavad teenindajad

kasutajaid.

7.2. Teenindajatel on digus nduda arvutit kasutavalt dpilastelt pilaspileti esitamist.

7.3. Arvutivorgu voi infoststeemi haireolukorra pohjuste kiireks selgitamiseks on
teenindajal Gigus lugeda kasutajate faile, sealhulgas ka kasutaja tdokoha arvutis.

Kasutajate failides sisalduvat infot ei tohi teenindaja levitada.

8. Teenindajate kohustused

8.1. Teenindajad tagavad arvutivorgu ja infosusteemide normaalse toimimise ja

teenuste kattesaadavuse oma ametijuhendites satestatud tooulesannete ulatuses.

8.2. Kasutajatele tehakse veebis (www.rakgym.edu.ee) kattesaadavaks arvutivorgu,

infosusteemide ja olulisemate vorguteenuste kasutamise juhendid.

8.3. Teenindajad on kohustatud andma eelteavet olulistest ja kasutajaid puudutavatest

muudatustest arvutivorgus ja infostisteemides.

8.4. Teenindajad on kohustatud jalgima enda hoolduses olevate stusteemide tookorras
olekut ja turvalisust. Halvete avastamisel tuleb neist voimaluse korral kasutajatele
teada anda. Samuti on teenindajad kohustatud kasutajaid teavitama asjaoludest, mis

rikuvad kasutajate privaatsust.



8.5. Teenindajad on kohustatud hoidma saladuses andmeid, mis on neile teatavaks
saanud seoses toOkohustuste taitmisega ja mille kohta puudub andmete omaniku luba
neid edasi anda, v.a juhud, kui seadus kohustab info teatavaks tegema. Arvutivérgu
kasutamise reeglite rikkumisi puudutavat infot voib avaldada isikutele, kes on volitatud

rikkumisi arutama.
9. Arvutite lilitamine arvutivorku
9.1. Arvutid thendab RG arvutivérku teenindaja poolt kasutaja taotluse alusel.

9.2. Koik RG arvutivorku pusivalt Ghendatud arvutid registreeritakse infojuhi ja

susteemiadministraatori poolt peetavas registris.

9.3. Igale tédkoha arvutile, samuti arvutiklassi(de)le, maarab infojuht vastutava(d)
isiku(d), kelle ulesandeks on:
9.3.1. jalgida, et arvuti kasutamisel taidetaks arvutivorgu kasutamise reegleid;

9.3.2. hairete korral informeerida nendest arvutivérgu teenindajaid.
10. Arvutivérgu voi infosiisteemide vaarkasutuse tagajarjed

10.1. Kui on tekkinud kahtlus, et arvutivorgu ja infosisteemide kasutamise reegleid on
rikutud, votab teenindaja Uhendust kasutajaga ja selgitab valja, millega on tegemist.
Teenindaja vOib peatada tema arvutivorgu kasutusodiguse kuni asjaolude selgitamiseni.

Reeglite rikkumises kahtlustataval on digus esitada omapoolne selgitus.

10.2. Valtimatu vajaduse korral on teenindajal digus peatada, takistada voi piirata

arvutivorgu ja infostuisteemi kasutamist vaarkasutuse uurimise ajaks.

10.3. Kui osutub, et rikkumine toimus infoslsteemi mittekillaldase tundmise tottu,

annab teenindaja juhtn66re edasise tegevuse jatkamiseks.

10.4. Kasutajad, kes arvutivorgu kasutamise reeglite rikkumisega kahjustavad kool
vara voi tekitavad lisakulutusi (teenindajate lisat6o aeg, valjakutsed valjaspool pohitdd
aega jms), hulvitavad tekitatud kahju koolile poolte kokkuleppel. Kokkuleppe
mittesaavutamisel toimub hlvitise sissendudmine seadusega ettenahtud korras. Kooli

tootajaid voib karistada distsiplinaarkorras.



10.5. Tahtlikul voi korduval reeglite rikkumisel vdidakse kasutajat hoiatada, kehtestada
taiendavaid kasutusega seotud piiranguid, maarata kooli arvutivorgu tahtajaline voi
tahtajatu kasutuskeeld. Opilase kohta vdib infojuht esitada direktorile taotluse
noomituse andmiseks direktori kaskkirjaga, korduvate ja jamedamate rikkumiste korral
taotleda Opilase kustutamist dpilaste nimekirjast. Juhul, kui vaarkasutus on ulatuslik voi
pdhjustab koolile otsest materiaalset kahju, vdib kool esitada kohtule studlaselt kahju

sissendudmise hagi VOi politseile asja uurimise taotluse.



